申請役男出境作業流程
1.在學役男申請出境，須於出國前30天完成審核作業後，將本表及各相關證明文件，送學生安全組辦理「役男出境處理作業」事宜。
2.學術研究、進修、國際交換學生、教育部或國科會之計畫案，及出國期間不超過4個月者，不須填寫，可攜護照及個人證件自行至鄉鎮市區公所申請役男出國(以觀光旅遊事由)。
役男出境須檢附之證明文件
（1）師長推薦函                  （2）學生證正、反面影本
（3）出國行程計畫簡述            （4）身分證正、反面影本
（5）對方機構同意函(簽證)        （6）護照影本
（7） 役男出國家長同意切結書      （8）其他 _____________________
註：以上文件除師長推薦書外，皆為必備證明文件。
指導教授推薦書
　　兹推薦就讀本校＿＿＿＿＿系（所）年級＿＿＿＿學生＿＿＿，訂於民國____  年____月____日至_____年_____月____日止共計    天期間，參加美國紐約州Canandiagua所舉辦之Finger Lakes Inn，學術性活動。
國立中正大學：                    （簽章）
（指導教授）
分機：
中華民國    年   月    日
出國計畫行程報告書
○○○（學生姓名）
 (以下所列皆為台灣時間)
101年
6/25於台灣桃園國際機場搭乘00航空(班次 465)前往00轉機，接著搭乘00航空(班次830)前往美國00機場。
6/26抵達00機場。
6/27參加IEE舉辦位於紐約Hotel New Yorker的工作講習會。
6/28前往工作地點：Finger Lakes Inn。
6/29開始研究、進修、實習等等工作：在Finger Lakes Inn做House Keeping的工作。
9/21結束工作
9/21抵達台灣桃園國際機場
役男出境家長同意書
立書人家長         玆同意敝子弟         （就讀 貴校         系（所）   年級）預定於     年    月    日出發前往     (國家)至    月     日止共計  天進行研習（研究、進修、實習、發表論文），在此期間敝子弟必遵守相關規定，於結束時，按時返國絕無滯留當地不返國現象，如有違反以上情事，本人除負責敦促敝子弟立即返國外，願對  貴校因敝子弟違規（約）所生之損害，付一切賠償責任，且不殃及他人及學校，特立此同意書以資為證。
此致
     國立中正大學
立切結書人(家長)：               （簽章）
身份證字號：
地址：
電話：
中華民國      年        月           日
